
 

 
 

Close Finical Year 
 

 

 

 # 
ً
 .الحأكد من جميؼ المسخندات مسخلة مداسبيا

 .الحأكد من أزصدة الميزاهية الػمىمية محىاشهة # 

 . الحأكد من كميات المخصون التي زصيدها اقل من الصفس # 

 .الحأكد من قيىد إقفال خساب المخصون النهائي وجسىيات الجسد # 

 .الحأكد من إدخال خساب مجمؼ الإزباح أو الخسائس في هافرة الحسابات الىسيطة ختى ًحم إقفال السبذ أو الخسازة ثلقائي فيه أثناء إقفال السنة المالية # 

 قيد إقفال المخصون في خالة الجسد الدوزي

 قيد إثبات مخصون أخس المدة قيد إثبات مخصون أول المدة

 ميزاهية المخصون / من خـ  محاجسة مخصون أول المدة/ من خـ 

 محاجسة مخصون أخس المدة/ إلى خـ  ميزاهية المخصون/ إلى خـ 

 قيد إقفال المخصون في خالة الجسد المسحمس 

 ًحم إقفاله ثلقائيا في الميزاهية

 

  

ًحم غن طسيق هرا البند إقفال السنة المالية وإقفال الملف السابق وفحذ ملف جدًد خاص بالسنة المالية الجدًدة وذلك هخيجة لىجىد خسكة كبيرة غلى 

ولإقفال السنة المالية ًحم الدخىل للبرهامج من الجهاش السئيس ي والري ًدحىي غلى جميؼ ملفات النظام ومن قائمة إدازة الملفات الدخىل إلى هافرة , الملف 

هقل - هقل أزصدة الحسابات )إقفال سنة مالية وإدخال اسم السنة المالية أو اسم الملف وثددًد الفترة المحاسبية ومن ثم ًحم ثددًد خيازات الإقفال 

ومن ثم الضغط غلى شز بداء الإقفال وسىف هلاخظ بػد إقفال ملف السنة المالية بان الملف  (هقل صافي السبذ أو الخسازة  وهكرا - أزصدة الكميات 

 ومن 
ً
السابق ثم أزشفحه ولا ًمكن الحػدًل غليه ولفك أزشفة الملف لسابق ًحم الخسوج من الملف الجدًد والدخىل إلى الملف السابق الري ثم إقفاله مسبقا

 . قائمة إدازة الملفات الدخىل إلى  أزشفه الملف الحالي والضغط غلى شز فك الأزشفة 

 
  

ًحم غن طسيق هرا البند هقل أزصدة الحسابات الخحامية وأزصدة كميات المخصون من السنة السابقة إلى السنة الجدًدة وذلك في خالة واخدة فقط إذا ثم 

 ولحدويس أزصدة الحسابات ًحم الدخىل إلى السنة أو الملف الجدًد ومن قائمة إدازة الملفات الدخىل إلى هافرة ثدويس ,الحػدًل غلى السنة أو الملف السابق 

 .أزصدة الحسابات ويحم ثددًد السنة أو الملف السابق المساد هقل الأزصدة الخحامية منة وثددًد اسم الفسع وهىع الحدويس ومن ثم الضغط غلى شز ثدويس  

 
  

 ولحمدًد  ,جسحخدم في خالة غدم إقفال السنة المالية والحصىل غلى سنىات محىاصلة في ملف واخد وذالك هخيجة لػدم وجىد خسكة كبيرة غلى الملف 

  .السنة المالية من قائمة إدازة الملفات الدخىل إلى هافرة ضبط مػلىمات المنشأة وجػدًل الفترة المحاسبية ومن ثم الضغط غلى شز خفظ


